
 

 

 Gemeinsam Teilhabe gestalten 

Für den Sozialpsychiatrischen Wohnverbund Heidenheim (SPW) suchen wir 

ab sofort in Teilzeit (50%) eine/n 

 

Verwaltungsfachkraft (m/w/d) 
 

 

Ihre Aufgaben:   

⎯ Klassische Sekretariatsarbeit 

⎯ Telefonpräsenz 

⎯ Schriftlicher Posteingang  und -ausgang 

⎯ Erstellen von Statistiken und Dateien 

⎯ Kassenführung 

 

 

Ihr Profil:  

⎯ Abgeschlossene Berufsausbildung als Büro- oder Verwaltungsfachkraft 

oder ähnliche Qualifikation 

⎯ Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise, gutes 

Organisationsvermögen. 

⎯ Hohes Engagement, Flexibilität, Zuverlässigkeit und Belastbarkeit 

 

 

Unser Angebot: 

⎯ Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 

multiprofessionellen Team 

⎯ Bezahlung nach TVöD und zusätzliche Arbeitgeberleistungen 

⎯ Interne und externe Fortbildungen 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung, gerne auch per E-Mail!  

 

Für nähere Informationen steht Ihnen Herr Weller vorab auch telefonisch 

gerne zu Verfügung.  

Sozialpsychiatrischer 

Wohnverbund Heidenheim 

(SPW) 

 

Karlheinz Weller 

Einrichtungsleitung 

Kastorstr. 11 

89518 Heidenheim 

T: 07321 43067 

spw-hdh@rehaverein.de 

 

 

Der Sozialpsychiatrische 

Wohnverbund Heidenheim ist 

eine besondere Wohnform der 

Eingliederungshilfe, in der 

Erwachsene, die an einer meist 

langjährigen psychischen 

Erkrankung leiden, mit 

Hilfestellung einen Weg zu einer 

besseren Gesundheit und mehr 

gesellschaftlicher Teilhabe finden 

sollen. 

 

 

Mehr Infos finden Sie unter 

www.rehaverein.de 

 

 

 

Der RehaVerein ist als Mitarbeiterverein aus der Psychiatriebewegung zu Beginn der 80er Jahre entstanden.  

Seither haben wir die Sozialpsychiatrie der Region maßgeblich mitgestaltet.   

Wir sind ein kontinuierlich wachsendes gemeinnütziges Unternehmen, das sich seiner wertebasierten Wurzeln 

bewusst ist und auf eine 40-jährige Geschichte und Erfahrung zurückblicken kann. 

 
Verwaltungsfachkraft  

(m/w/d)  


