
 

 

 

Gemeinsam Teilhabe gestalten.  

Für den Sozialpsychiatrischen Wohnverbund Heidenheim suchen wir 

zum 01. September 2024 in Teilzeit eine/n  

 

Heidenheim: Auszubildende/n zur/m  

Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d)  
 

 

vollsozial eine Ausbildung mit Sinn  

volldenplanhaben Unterstützung bei den Prüfungsvorbereitungen 

jobmitzukunft arbeiten in einem strukturrelevanten Bereich  

 

 

DAS BRINGST DU MIT: 

• Du hast deinen Schulabschluss in der Tasche und willst jetzt im 

Berufsleben durchstarten oder bist Quereinsteiger*in 

• Du kannst mit einem Computer umgehen und möchtest dich am 

PC weiterentwickeln. 

• Du organisierst gerne und willst das auch beruflich umsetzen. 

• Du gehst offen auf deine Mitmenschen zu und arbeitest gerne 

im Team. 

DAS LERNST DU BEI UNS: 

• Du planst und koordinierst interne und externe Termine. 

• Wir machen dich zum Kommunikationsprofi – egal, ob am  

Telefon, per Post, E-Mail  

• Du unterstützt uns von A wie Archivierung… über F und P wie  
Finanz- und Personalwesen… bis hin zu Q wie Qualitäts- 

management und Z wie Ziele verwirklichen. 

DARAUF KANNST DU ZÄHLEN: 

• Eine fundierte, abwechslungsreiche kaufmännische Ausbildung 

im sozialen Bereich 

• Einen sicheren Ausbildungsplatz mit Perspektiven 

• Ein motiviertes Team in einem angenehmen Arbeitsumfeld 

• Flache Hierarchien und die Möglichkeit, früh Verantwortung zu 

übernehmen 

• Freistellung vor der Abschlussprüfung 

Mehr Infos über unsere Arbeit findest Du unter www.rehaverein.de 
 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung per E-Mail!  

 

 

RehaVerein für soziale  
Psychiatrie Donau-Alb e.V. 

 
Karlheinz Weller 

Kastorstraße 11 

89518 Heidenheim  

k.weller@rehaverein.de 

 

Ausbildung  

Kaufmann/-frau für 

Büromanagement 
(m/w/d) 

http://www.rehaverein.de/

