
 

 

 

Gemeinsam Teilhabe gestalten. 

 

 

 

Für die Sozialpsychiatrische REHA-Einrichtung Ulm (sp∙r) suchen wir zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeit eine*n  

 

Verwaltungsmitarbeiter*in  
 

Ihre Aufgaben:   

⎯ Überwachung und Buchung von Zahlungseingängen und Zahlungsausgängen 

⎯ Lohnvorbereitung für geringfügig Beschäftigte 

⎯ Rechnungsstellung 

⎯ Bank- und Kassenführung 

⎯ Durchführung vorbereitender Tätigkeiten für die Finanzbuchhaltung 

⎯ Allgemeine Verwaltungstätigkeiten und Büroorganisation 

⎯ Telefondienst 
 

 

Ihr Profil:  

⎯ Abgeschlossene Berufsausbildung als Büro- oder Verwaltungsfachkraft oder 

vergleichbare Qualifikation 

⎯ Gute Kenntnisse in MS-Office, insbesondere Excel 

⎯ Selbstständiges, verantwortungsvolles und strukturiertes Arbeiten 

⎯ Nachweis Masernimpfung gemäß § 23 Absatz 3 Satz 1 IfSG erforderlich 
 

 

Unser Angebot: 

⎯ Eine abwechslungsreiche, selbständige und teamorientierte Tätigkeit in  

angenehmer, kollegialer Atmosphäre in einem multiprofessionellen Team 

⎯ Attraktives Weiter- und Fortbildungsangebot (z.B. Fortbildungstage/-

zuschüsse) 

⎯ Bezahlung nach TVöD VKA 

⎯ Jahressonderzahlung, betriebliche Altersvorsorge, Zuschüsse zu 

Vermögenswirksamen Leistungen, JobRad 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, gerne per E-Mail!  

 

 

 

Sozialpsychiatrische REHA- 

Einrichtung Ulm, sp∙r  
Rebekka Berier 

Einrichtungsleitung 

Böblingerstraße 30/1 

89077 Ulm 

T: 0731 880 340 0 

r.berier@rehaverein.de 
 

 

Die Sozialpsychiatrische REHA-

Einrichtung Ulm sp∙r ist eine 
sozialpsychiatrische Reha-
Einrichtung mit ca. 30 Plätzen, 

die regional vernetzt ist und sich 

durch ein besonderes 

therapeutisch–rehabilitatives 

Milieu auszeichnet.  

Wir bieten eine individuelle, 

realitäts- und wohnortnahe 

medizinische und berufliche 

Rehabilitation für Menschen mit 

psychischer Erkrankung (RPK). 

 

Mehr Infos finden Sie unter 
www.rehaverein.de 

 

Der RehaVerein ist als Mitarbeiterverein aus der Psychiatriebewegung zu Beginn der 80er Jahre entstanden.  

Seither haben wir die Sozialpsychiatrie der Region maßgeblich mitgestaltet.   

Wir sind ein kontinuierlich wachsendes gemeinnütziges Unternehmen, das sich seiner wertebasierten Wurzeln 

bewusst ist und auf eine 40-jährige Geschichte und Erfahrung zurückblicken kann. 

 

Verwaltungsmitarbeiter*in  

(m/w/d) 


